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Ⅳ-8.個人スケジュールの修正（月間） 

個人スケジュールを月間、もしくは任意の期間で修正します。 

画面説明 

概 要 

《個人スケジュールの修正（月間）－抽出画面－ 画面イメージ》 

(1) ～(14)      「抽出画面の説明」をご覧ください。  

(15)合計       「合計表示項目選択」画面を開きます。 
           ※「合計表示項目選択」の説明は「個人スケジュールの修正」をご覧 
            ください。      

(16)ゼロ表示区分   「抽出画面の説明」をご覧ください。 

(17)表示切替     「修正画面」の表示とスケジュールの修正形式を切替えます。 

(18)選択した職場の異動前・異動後のデータを表示する。 
           職場の異動が発生した場合に選択した職場に異動してくる前のデー 
           タや、選択した職場から異動した後のデータを画面上に表示したい 
           場合に選択します。 
           ※週間別を選択している場合のみ、設定可能です。 

(19)抽出       選択された個人の個人スケジュールを抽出します。 

(20)スキップ設定   「スキップ設定画面」を開きます。

《個人スケジュールの修正（月間） 項目説明》 
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《スキップ設定 画面イメージ》

1

(1) レベル      設定するレベルを選択します。既に登録されているレベルには、左 
           端に設定済みの印（●）が表示されます。 
           
(2) 選択したレベルの条件を、抽出画面に表示 
           選択したレベルに設定した出力選択／異動者の表示を抽出画面に反 
           映します。 
        
(3) 対象個人の指定  表示する社員の範囲を指定します。 
           自分のみ表示      ：ログインユーザーのみ表示します。 
           所属職場のみ表示    ：ログインユーザの職場に所属する個人 
                        全員を表示します。 
           範囲権限全ての個人を表示：ログインユーザーの権限によって表示 
                        します。 

(4) 前回選択した個人を記憶する設定を優先する 
           (3)の設定に関わらず、前回抽出した個人を表示します。 

(5) 表示期間の設定  期間設定画面を表示します。 

(6) 合計       合計表示項目選択画面を表示します。 

(7) 記憶対象の説明  登録ボタンで記憶される抽出条件を表示します。 

(8) 登録       条件設定、出力選択／異動者の表示の設定を登録します。 

(9) 閉じる      スキップ設定画面を閉じます。

2

《スキップ設定 項目説明》
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 抽出画面のスキップ機能を利用することにより、修正画面の個人抽出画面を 
 スキップし、直接詳細画面を表示することが出来ます。 
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《個人スケジュールの修正（月間）－修正画面－ 画面イメージ》 

(1) 戻る（抽出）   抽出画面に戻ります。 
           選択されていた個人を選択した状態で表示させます。 

(2) 行事一覧     行事一覧画面を表示します。 
           ※基本スケジュールの登録にて登録した行事内容を表示します。 

(3) 代休参照     代休参照画面を表示します。先月からの繰越分と当月内での代休消化 
           日と代休取得可能な休日出勤日の一覧を表示します。 

(4) 振休参照     振休参照画面を表示します。先月からの繰越分と当月内での振替休日 
           消化日と取得可能な振替出勤日の一覧を表示します。 

(5) 修正履歴参照   「修正履歴参照画面」を表示します。 
           ※「修正履歴参照画面」の説明は「個人スケジュールの修正」をご覧 
            ください。 

《個人スケジュールの修正（月間）－修正画面－ 項目説明》
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  ダイアログ選択形式 
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(6) 実績切替     昨日までを日別実績より表示します。 
           今日以降はスケジュールから表示します。 

(7) 予定切替     スケジュールを表示します。 

(8) 確定       「スケジュール確定画面」を起動します。 
           ※「スケジュール確定画面」の説明は「個人スケジュールの修正」を 
            ご覧ください。 
 
(9) 個人計項目選択  個人計欄に表示する項目を選択します。 

(10) 出勤表示選択   出勤日を勤務種類記号、就業時間帯記号で表示するか、表示しないか 
           を選択します。 

(11)登録時に手修正状態を解除 （抽出期間全て） 
           チェックをつけると、手修正された項目の背景色を登録と同時に未修 
           正状態に戻します。  
           ただし、「機能の設定（レベル別）」にて「手修正の解除」の権限が 
           ログイン者のパスワードレベルに与えられていない場合は解除できま 
           せん。 
            
(12)登録と同時に「確定済み」とする（抽出期間全て） 
           チェックをつけると、登録と同時に確定処理を行います。 
           確定されたスケジュールは修正することはできません。 
           ただし、「管理者の登録」にてログイン者に「スケジュール確定」の 
           権限が与えられていない場合は確定できません。 

(13)凡例       文字色、背景色、氏名欄、日付欄の色分けについての説明です。 

(14)個人氏名     抽出した個人の個人コード、氏名、契約単価、公休残日数を表示しま 
           す。また、背景色により社会保険・雇用保険の加入状況を確認できま 
           す。通常色は社会保険・雇用保険の両方に加入、赤色は社会保険のみ 
           加入、緑色は雇用保険にのみ加入、橙色はどちらも未加入の状態にな 
           ります。 

(15)個人計欄     「個人計項目選択」で選択した項目を集計して表示します。 

(16)勤務種類明細表示 勤務種類記号を表示します。 
           修正したい日付をクリックすると「勤務種類／就業時間帯選択画面」 
           が表示されます。 
           ※「勤務種類／就業時間帯選択画面」の説明は「個人スケジュールの 
            修正」をご覧ください。 

(17)任意集計     「合計表示項目選択」画面で「任意設定」にチェックをつけた場合に 
           表示されます。 
           選択した「表示タイトル」に紐付けされた項目を集計し表示します。 
           ※「表示タイトル」の項目設定は「運用管理者」－「マスタ」－「汎 
            用資料フォーム指定」から行ってください。 
 
(18)回数集計     「合計表示項目選択」画面で「回数集計」にチェックをつけた場合に 
           表示されます。 
           日別に集計された回数集計枠の各回数を表示します。
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《個人スケジュールの修正（月間）－修正画面－ 画面イメージ》 

《個人スケジュールの修正（月間）－修正画面－ 項目説明》 

  チェックボックス入力形式 

 (19)勤務種類     修正後の勤務種類を選択します。 
 
 (20)就業時間帯    修正後の就業時間帯を選択します。 
 
 (21)全件       登録されている就業時間帯をリスト内に全て表示します。 
 
 (22)日付選択     修正したい日付にチェックをつけ登録ボタンを押すと、選択した日 
            付の「勤務種類」と「就業時間帯」が修正されます。 
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2 

操作手順 ： 個人スケジュールの修正（月間） 

(1) 修正したい日付の枠をクリックすると、「勤務種類／就業時間帯選択」の画面が起動し 
  ます。 

(2) 設定したい勤務種類と就業時間帯を選択します。 

(3) 勤務時間を変更することができます。 

(4) 選択した勤務種類と就業時間帯を他の日にも反映させたい場合は、反映させたいカレン 
  ダーの日付にチェックをつけてください。 

(5) 選択した勤務種類と就業時間帯を修正画面に表示されている他の個人にも反映させたい 
  場合は、反映対象とする個人を選択してください。複数人選択できます。 

(6) 「決定」ボタンをクリックすると、選択した勤務種類と就業時間帯が、選択した個人・ 
  カレンダーでチェックをつけた日付に反映されます。 

(7) 「登録」ボタンをクリックします。
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 ＜勤務種類・就業時間帯選択ダイアログでスケジュールを修正する場合＞

1 
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操作手順 ： 個人スケジュールの修正（月間） 

＜チェックボックスでスケジュールを修正する場合＞

1 

2

3 

(1) 各リストから設定したい勤務種類と就業時間帯を選択します。 

(2) 選択した勤務種類・就業時間帯を設定したい日付のチェックボックスにチェックを付け 
  ます。 

(3) 「登録」ボタンをクリックします。 

登録後のスケジュール


