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Ⅰ-2.トップページ 

「トップページの設定」、あるいは「トップページの設定（個人）」で「表
示する」に設定した個人の情報を表示します。 

画面説明 

概 要 

《トップページ 画面イメージ》 

《トップページ 項目説明》 
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 (1) 当月切替／翌月切替 
            各状況／件数の当月と翌月の表示を切り替えます。 
 
 (2) 最新表示     「トップページの設定」の「更新する時間設定」で設定した更新時 
            間を参照しています。（「個人選択可」になっている場合は「トッ 
            プページの設定（個人）」を参照します。） 
 
 (3) 日別実績の確認すべきデータ 
            ログインユーザが確認すべき日別実績データが存在しているかどう 
            かを表示します。 
            確認すべきデータが存在する場合はアイコンと「有り」が表示され 
            ます。アイコンをクリックすると「日別実績の確認」画面を表示し 
            ます。

17 

18 



トップページへ戻る
Ⅰ-2-2

 (4) 承認すべき申請データ 
            ログインユーザが承認すべき申請データが存在しているかどうかを 
            表示します。 
            承認すべきデータが存在する場合はアイコンと「有り」が表示され 
            ます。アイコンをクリックすると「承認」画面を表示します。 
 
 (5) 残業指示／休出指示 
            ログインユーザ宛の残業指示／休出指示が存在するかどうかを表示 
            します。 
            各指示が存在する場合はアイコンと各指示件数が表示され、アイコ 
            ンをクリックすると「指示一覧（個人用）」画面を表示します。 
 
 (6) 申請状況     ログインユーザの申請状況を表示します。 
            承認された件数／未承認件数／否認された件数を表示します。 
 
 (7) 今月の申請締め切り日 
            「各種機能の設定」－「申請承認」の「当月の申請締め切り日」で 
            設定した申請締め切り日を表示します。 
            当月切替／翌月切替で翌月表示にした場合でも、当月の申請締め切 
            り日を表示します。 
 
 (8) 日別実績のエラー有無 
            ログインユーザの日別実績データのエラー状況を表示します。 
            エラーが存在する場合はアイコンと「エラー有り」が表示されます。 
            アイコンをクリックすると「日別実績の修正」画面を表示します。 
            ログインユーザのエラーデータのみを表示します。 
            また、「エラー一覧表示」にチェックがついている場合は、エラー 
            参照画面も同時に起動します。 
 
 (9) 残業時間／就業時間外深夜時間／フレックス超過時間／休出時間／遅刻早退回数 
            ログインユーザの現在の残業時間／就業時間外深夜時間／フレック 
            ス超過時間／休出時間／遅刻早退回数を表示します。 
 
 (10)日別実績の修正画面表示 
            ログインユーザの日別実績データを表示します。 
            ※表示期間は「各種機能の設定」－「基本設定」の＜抽出画面の設 
             定＞の「抽出画面の期間表示」で翌月切替の設定を行うことがで 
             きます。設定がされていない場合は当月期間の日別実績が表示さ 
             れます。 
 
 (11)勤務実績参照   実績参照ダイアログ画面を表示します。 
 
 (12)各残数      ログインユーザの現在の公休残数／代休残数／振休残数／積立年休 
            残数／年休残数／時間年休残数／60H超休残数／子の看護残／介護 
            休暇残を表示します。 
            ※｢各種機能の設定」－「基本設定」の＜各種設定情報＞の「年休 
             残数の設定」で次回年休付与日に付与したものとして残数表示す 
             ることができます。各残数の表示内容に関しては｢POINT トップ 
             ページの残数表示について」を参照してください。 
 
 (13)<<、>>      カレンダーの表示を１日ずつ前後にずらします。 
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 (14)予定メモ     カレンダーに表示されている日付に既に予定が登録されている場合 
            は、メモの内容を表示します。内容をクリックするとメモ詳細画面 
            を表示し、登録内容の詳細を見ることができます。 
            アイコンをクリックすると、新規に予定メモを登録することができ 
            ます。１日に複数のメモを登録できます。  
 
 (15)外出情報     カレンダーに表示されている日付に既に外出情報が登録されている 
            場合は、外出の理由を表示します。アイコン、または理由をクリッ 
            クすると外出詳細画面を表示し、登録内容の詳細を見ることができ 
            ます。 
            カレンダーに表示されている日付に外出情報が存在しない場合のみ、 
            アイコンをクリックすると新規に外出情報を登録することができま 
            す。外出情報は１日に１件しか登録できません。 
 
 (16)伝言メモ     ログインユーザ宛の未読の伝言メモを表示します。表示したい件数 
            を選択してください。最大１０件まで表示できます。 
            ただし、未読の伝言メモが１件も存在しない場合は表示されません。 
 
 (17)詳細       伝言メモの詳細画面を表示します。 
 
 (18)削除       伝言メモを削除します。 

《メモ詳細 画面イメージ》 
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新規入力画面 

詳細表示画面 
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《メモ詳細 項目説明》

 (1) 登録       予定メモを登録します。  
 
 (2) 閉じる      メモ詳細画面を閉じます。 
 
 (3) 入力日付     予定メモを登録する日付を入力します。 
            詳細表示画面では日付は変更できません。 
 
 (4) 内容       内容を入力します。（全角１０文字） 
            ここで入力した内容がカレンダーに表示されます。 
 
 (5) 詳細       予定の詳細を入力します。（全角３００文字） 
 
 (6) 削除       予定メモを削除します。

《外出詳細 画面イメージ》

1 

《外出詳細 項目説明》

2 

 (1) 登録       外出情報を登録します。 
            既に外出情報が登録されている日の登録を行なった場合は、外出情 
            報を上書きます。 
 
 (2) 削除       外出情報を削除します。 
 
 (3) 外出種類     外出の種類（私用／公用／有償／組合）を選択してください。 
      
 (4) 外出日付     外出情報を登録する日付を入力します。 
            過去日の外出情報の登録・変更登録はできません。 
        
 (5) 外出／戻り時刻  外出／戻り時刻を入力します。 
 
 (6) 理由       外出理由を入力します。（全角１０文字） 
            ここで入力した理由がカレンダーに表示されます。 
 
 (7) 詳細       外出の詳細を入力します。（全角２００文字）
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《《《《トップページトップページトップページトップページのののの残数残数残数残数表示表示表示表示についてについてについてについて》》》》 

    トップページに表示される各残数(時間)は以下の計算によって表示されています。 
 
   ・残業時間 
     日別実績の「残業時間１～１０」の１ヵ月の合計時間 
 
   ・就業時間外深夜時間 
     日別実績の「就外深夜時間」の１ヶ月の合計時間 
 
   ・フレックス時間（前月不足分含む） 
     日別実績の「ﾌﾚｯｸｽ時間」の１ヵ月の合計時間 
     ※翌月繰越の場合は、１ヶ月の合計時間 － 月別実績の前月の「フレ不足時間」が 
      表示されます。 
      
   ・休出時間 
     日別実績の「休出時間１～１０」の１ヶ月の合計時間 
 
   ・遅刻 / 早退回数 
     日別実績の「遅刻」「早退」の合計日数 
 
   ・公休残数 
      個人の公休残数  
     ＋ 公休付与数(表示月)  
     － 公休申請(未反映のみ)  
     － スケジュール(公休日) 
     － 日別実績(公休日)   の合計日数 
 
   ・代休残数 
     個人の代休残数  
          ＋ 休出申請(未反映のみ) 
     ＋ スケジュール(休出日) 
     ＋ 日別実績(休出日) 
     － 代休申請(未反映のみ)  
     － スケジュール(代休日)  
     － 日別実績(代休日)   の合計日数 
 
   ・振休残数 
     個人の振休残数  
          ＋ 振出申請(未反映のみ) 
     ＋ スケジュール(振出日) 
     ＋ 日別実績(振出日) 
     － 振休申請(未反映のみ)  
     － スケジュール(振休日)  
     － 日別実績(振休日)   の合計日数 
 
 
    ※次ページへ 
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    「トップページの設定」、あるいは「トップページの設定（個人）」にて、「ログイ 
    ン後に表示するページ」が設定されている場合は、ログイン後に設定されているペー 
    ジが表示されます。 
    また、「トップページとして表示するページ」が設定されている場合は、本ページに 
    記載されているトップページではなく、設定されているページがトップページとして 
    表示されます。 

   ・積立年休残数 
     個人の積立年休残数  
     － 積立年休申請(未反映のみ)  
     － スケジュール(積立年休)  
     － 日別実績(積立年休)   の合計日数 
 
    ・年休残数 
     個人の年休残数  
     － 年休申請(未反映のみ)  
     － スケジュール(年休)  
     － 日別実勢(年休)     の合計日数 
 
   ・時間年休残数 
     個人の時間年休残時間  
     － 時間年休申請(未反映のみ)  
     － 日別実績(時間年休使用時間) の合計時間 
 
   ・６０Ｈ超休残数 
     個人の６０Ｈ超休残時間  
     － ６０Ｈ超休申請(未承認のみ)  
     － 日別実績(６０Ｈ超休使用時間) の合計時間 
 
   ・子の看護休暇残数 
     個人の子の看護休暇上限数 
     － 子の看護休暇申請(未承認のみ) 
     － 日別実績(子の看護休暇使用数) の合計日数、時間 
 
   ・介護休暇残数 
     個人の介護休暇上限数 
     － 介護休暇申請(未承認のみ) 
     － 日別実績(介護休暇使用数) の合計日数、時間 
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アラーム情報を利用する手順 

アラーム情報がある場合、トップページに「！」を表示します。 
「！」アイコンをクリックするとアラーム情報を表示します。

 ※勤次郎Liteには下記のフローメニュー機能はありません。
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チェックするカテゴリ、期間を設定する 

  『条件の登録(個人別)』にてクイック出力の条件を設定します。 

チェックする条件の項目を設定する 

 『条件の詳細設定(個人別)』にて抽出するアラームの条件を設定します。
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アラーム条件を雇用別に割り付ける 

『条件の割付(個人別)』にて条件の詳細設定を雇用別に割り付けます。

タスクスケジューラを設定する 

勤次郎クライアントサーバの『更新処理自動実行』をタスクスケジューラに設定します。 
勤次郎クライアントサーバ『更新処理自動実行』のマニュアルを参照してください。
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 フローメニューを設定する 

アラーム情報を確認する 

運用管理者-『Webフローメニューの設定』にてフローメニューを設定してください。 
運用管理者『Webフローメニューの設定』のマニュアルを参照してください。

 トップページの「！」アイコンをクリックしてアラーム情報を確認してください。

クリック 
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  《《《《アラームアラームアラームアラーム情報情報情報情報のののの状状状状態態態態についてについてについてについて》》》》    
     
     アラーム情報がない場合 

アラーム情報更新中の場合 

③アラーム情報の更新を開始した時刻が表示されます。 

※アラーム情報の更新中はアラーム情報を表示することはできません。 

①アラーム情報の更新が終了した年月日が表示されています。 

②アラーム情報を表示します。 

アラーム情報がある場合 

1 

2 
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時間外労働を利用する手順 

トップページに時間外労働時間を一覧表示します。 
36協定目安時間の<36エラー>時間を超過した場合は赤色表示します。 
36協定目安時間の<36アラーム>時間を超過した場合は黄色で表示します。
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残業、休日出勤時間の上限時間を設定する 

 『36協定目安時間の登録』にて設定してください。 
  <36エラー>に設定された値が限度時間として表示されます。 
 一般労働制･変形労働制それぞれ登録してください。 

 フローメニューを設定する 

 運用管理者-『Webフローメニューの設定』にてフローメニューを設定してください。 
 運用管理者『Webフローメニューの設定』のマニュアルを参照してください。

締め毎に表示します。 
利用している締めの表示に 
チェックをつけてください。 
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    《《《《時間外時間外時間外時間外労働労働労働労働のののの設定設定設定設定についてについてについてについて》》》》    
     
   WebフローメニューのURLパラメータを変更することで表示形式や表示データを 
   変更することができます。 

  1: 申請を表示 

  0: 申請を非表示 

2.引数について 
   
 1)kbn1 締め区分 
   1: 締め日区分1 
   2: 締め日区分2 
   3: 締め日区分3 
   4: 締め日区分4 
   5: 締め日区分5 
           
 2)kbn2 申請の利用制御 
  ※初期設定ではkbn2=0(申請を非表示) が設定されています。 

1.URL 

4 1 2 3 
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           3)kbn3 社員の並び順 
      ※初期表示ではkbn3=1(時間外合計の多い順)が設定されています。 
 
          0 : 部門、分類、職位、社員の順 
          1 : 時間外合計の多い順 
     
        4)size 高さのサイズ 
          20～999の範囲で設定します。  
     
     設定例)  
         kinjirou/hjiss/kwdv01/kwdv01.aspx?kbn1=1&kbn2=1&kbn3=1&size=200 

高さが200pxで表示されます。 
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給与・人事からのお知らせを利用する手順 

Q太郎Webのトップページに表示している｢給与からのお知らせ｣機能、人事郎Webのトップ 
ページに表示している｢人事承認情報｣を就業トップページから確認できます。 
 
この機能はV002013008以降の場合に利用できます。ただし、勤次郎Eログインを利用しな 
い場合は利用できません。

<勤次郎Eログイン> 
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 フローメニューを設定する 

 運用管理者-『Webフローメニューの設定』にてフローメニューを設定してください。 
 ・Web帳票の参照を利用したい場合は、「給与からのお知らせ」の表示にチェックをつけ 
  てください。 
 ・人事承認状況を確認したい場合は、「人事からのお知らせ」の表示にチェックをつけ 
  てください。

｢表示」にチェックを 
つけます。 


