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Ⅵ-5.日別勤務表 

画面説明 

日々の勤務状況を印刷します。個人毎に指定日数分の抽出ができます。 
また出力項目を自由に選択できるので見やすい並びの帳表を印刷でき 
ます。

概 要 

(1) ～ (14)     「抽出画面の説明」をご覧ください。  
 
(15)出力形式の選択  出力形式には「個人別」と「日付別」の２種類があり、「個人別」 
           では一人毎の出退勤情報を表示します。「日付別」では一日毎の出 
           退勤情報を表示します。 
 

《日別勤務表 画面イメージ》

《日別勤務表 項目説明》
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(16)明細・合計出力設定 
           出力する明細を選択します。重複して選択できます。 
         
            明 細   ：個人明細を印刷します。 
            個人計   ：個人計を印刷します。 
            職場計   ：職場計を印刷します。 
            職場階層累計：階層毎の累計を印刷します。 
                   任意の階層累計を５種類選択できます。 
            総合計   ：総合計を印刷します。 
                        日数計   ：個人毎に以下の項目の合計を印刷します。 
                   所定日数、休日日数、休出日数、年休使用数、積 
                   休使用数、特休日数、欠勤日数、遅刻回数、早退 
                   回数 
 
(17)表示切替     職場や勤務場所などの情報を、コードで表示するか、名称で表示す 
           るかを設定します。 
            
(18)改ページの指定  帳表を印刷する時の改ページを行なうタイミングを指定します。 
            
(19)印刷       日々の勤務状況を、設定した期間、表示項目で出力します。 
 
(20)全 体      「期間」「対象者」で指定した日別実績の全件を出力対象とします。 
 
(21)条件指定     出力条件を指定して、該当するデータだけを出力対象とします。 
 
(22)エラー／アラームの抽出 
           エラーおよびアラームに該当するデータを出力対象とします。 
           エラー・・・訂正が必要な内容です。 
                 打刻漏れ、打刻順序不正、休日打刻 
           アラーム・・必要に応じて訂正してください。 
                 遅刻、早退、二重打刻、未計算、事前申請超過 
 
(23)確認済みのデータは抽出しない 
           エラーおよびアラームに該当するデータに対して承認者が確認済み 
           （ＷＥＢシステム「日別実績の確認」で利用可能）とした場合のデ 
           ータを表示したくない場合に選択します。 
 
(24)勤務条件指定   複数回勤務、臨時勤務、特定日に該当するデータを出力対象としま 
           す。 
 
(25)応援勤務を出力  応援勤務のうち、通常勤務場所以外での勤務および所属職場以外で 
           の勤務に該当するデータを出力対象とします。 
 
(26)勤務の種類で出力 指定した勤務種類に該当するデータを出力対象とします。 
 
(27)就業時間帯で出力 指定した就業時間帯に該当するデータを出力対象とします。
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《項目選択情報画面 画面イメージ》

1 2 

(1)～(11)      「抽出画面の説明」をご覧ください。 
 
 
(12)備考内容印刷選択 備考欄に印刷する項目を選択します。 
 
(13)文字の大きさ   印刷する文字の大きさを選択します。 
 
(14) 勤務種類・就業時間帯の名称 
           勤務種類・就業時間帯の名称を、正式名称で表示するか。略称で表 
           示するか選択します。
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《項目選択情報画面 項目説明》
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