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Ⅲ-13.カードＮＯの一括登録 

画面説明 

概 要 個人コードよりカードＮＯを一括登録します。 
任意のコードから連番作成する事もできます。

《カードＮＯの一括登録 画面イメージ》 
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 (1) ～(12)      「       」をご覧ください。抽出画面の説明

 (13)実行       指定した方法でカードＮＯを作成します。 
 
 (14)作成方法指定   ＩＤコードを作成する方法を設定します。 
                「連番作成」 
                          ＩＤコードを連番で作成します。⑮作成順序、⑳カードＮＯにて 
             作成方法を設定します。      
            「個人コードで作成」 
                ＩＤコードを個人コードより作成します。有効桁数が８桁未満の 
             ときには作成できません。 
            「会社コードと個人コードで作成」 
             ＩＤコードを会社コードと個人コードより作成します。有効桁数 
             が１０桁未満のときには作成できません。 
 
 (15)作成順序     連番作成する優先順位を設定します。 
 
 (16)↑上へ      選択した項目の優先順位を高くします。 
 
 (17)↓下へ      選択した項目の優先順位を低くします。 
 
 (18)→除く      選択した項目を作成順序から外します。 
 
 (19)←リセット    作成順序を初期状態に戻します。 

《カードＮＯの一括登録 項目説明》
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(20)数字のみ/英数字（0～9、A～Z）     
           カードＮＯに英数字を含めるかどうか選択します。 
           ※「連番作成」を行う場合に設定します。 

           「数字のみ」･･･ＩＤコードを数字のみでカウントアップします。 
           「英数字」 ･･･アルファベット部分はアルファベットのみでカウン 
                  トアップし、数字部分は数字のみでカウントアップ 
                  します。 
                  例）000Z9とした場合は連番は000Z9、001A0、001A1… 
                  となります。 

(21)就業計算対象外の個人は作成しない 
           チェックをつけると就業計算対象外の個人のＩＤコードを作成しま 
           せん。就業計算対象外の設定は「個人情報の登録」－「労働契約履 
            歴(必須)」－「就業区分」で設定します。

一括作成時に、作成するカードＮＯが既に他の個人で使用されている場合、上書き 
設定画面が表示されます。 
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《上書き設定 画面イメージ》
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 (1) 全選択      全ての上書きチェックボックスにチェックをつけます。 
            ※別会社に登録されているカードＮＯの場合は、チェックをつけま 
            せん。 
 
 (2) 全解除      全ての上書きチェックボックスのチェックをはずします。        
 
 (3) 上書き      「上書き前」に表示されている個人から「上書き後」に表示されて 
            いる個人へカードＮＯを変更する場合にチェックをつけます。 
            チェックをつけない個人はカードＮＯを作成せずに処理を終了しま 
            す。 
            ※別会社に登録されているカードＮＯは、上書きできません。割り 
            当てる個人を変更したい場合は、該当の会社から削除してください。   
 
 (4) OKボタン     カードＮＯの作成を開始します。 
 
 (5) キャンセルボタン カードＮＯの作成を中止します。

《上書き設定 項目説明》
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《実行結果 画面イメージ》 

 (1) 一覧出力ボタン  抽出画面で選択した社員の実行結果をＣＳＶ形式で出力します。 
            既に登録されているカードＮＯと重複していた一覧はこちらから確    
            認できます。 
 
 (2) 閉じるボタン   画面を閉じます。 
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《実行結果 項目説明》
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《一覧出力 ＣＳＶ出力イメージ》 
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《ＣＳＶ出力 項目説明》 

 (1)「新規」      新しくカードＮＯを登録 
 
 (2)「上書き」     既に存在するカードＮＯに上書き。 
 
 (3)「  」(空白)   重複していた為、登録しなかった（「上書き」にチェックをつけな    
            かった場合）  
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 (1) エラー出力ボタン    エラー内容をＣＳＶ形式で出力します。   
 
 (2) 閉じるボタン      画面を閉じます。 

《実行結果 項目説明》 
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一括作成時に他のクライアントからカードＮＯの登録を行った場合はエラーになりま
す。この場合は1件も登録されません。 

《実行結果 画面イメージ》 


