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Ⅳ-6.個人スケジュールの作成 

個人情報で指定した作成方法、「パターンの登録」で作成したパターンス
ケジュール、以前作成した個人スケジュールのいずれかを基に、個人毎の
スケジュールを作成します。スケジュール作成後、必要に応じて「個人ス
ケジュールの修正」画面で個別に修正します。 

画面説明 

 (1) ～(14)      「抽出画面の説明」をご覧ください。 
 
 (15)作成方法の指定  「個人情報で設定した内容を反映」、「パターンスケジュールを反 
            映」、「個人スケジュールをコピー」より、いずれかを選択します。 
 
   ①「個人情報で指定した作成方法を反映」選択時 
      「個人情報の登録」の「スケジュール管理」で指定した作成方法で個人毎のスケ 
      ジュールを作成します。 
 
   ②「パターンスケジュールを反映」選択時 
      「選択」ボタンを押すと、「パターン設定」画面を表示します。 
      「パターン設定」画面で設定したパターンスケジュールを基に個人毎のスケジュ 
      ールを作成します。 
      （※「選択」ボタンは、「パターンスケジュールを反映」を選択した場合のみ、 
      使用できます。） 
 

概 要 

《個人スケジュールの作成 画面イメージ》 

《個人スケジュールの作成 項目説明》 
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  ③「個人スケジュールのコピー」選択時 
     個人一覧で選択した個人の、以前に作成した個人スケジュールを基に個人毎のス 
     ケジュールを作成します。 
     「コピー開始年月日」で指定した日付から設定期間分（日数分）のスケジュール 
     をコピーします。 
     （※「コピー開始年月日」は、「個人スケジュールのコピー」を選択した場合の 
     み、入力できます。） 

(16)再作成      以前作成したスケジュールを無視して、再度スケジュールを作成し 
           なおしたい場合は、チェックをつけてください。 
           チェックがついていない場合は、設定した作成期間内のスケジュ－ 
           ルの作成されていない日付にのみ、スケジュールを作成します。 

(17)作成と同時に「確定済み」とする 
           スケジュールを作成すると同時に確定済みとする場合にチェックし 
           ます。 
           「管理者の登録」にて「スケジュールの確定」の権限を設定した人 
           でログインした場合のみ確定されます。 

(18)実行ボタン    個人一覧で選択した個人に対し、設定した作成期間、作成方法の指 
           定で個人毎のスケジュールを作成します。 
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《パターン設定 イメージ画面》

 (1) パターン反映順序 パターンスケジュールを作成時の反映順序を設定します。 
            「パターン」、「休日の登録（週間休日）」、「基本スケジュール 
            （レ点休日）」から反映順序を設定してください。 
 
 (2) パターン一覧   「パターンの登録」で登録したパターン一覧を表示します。 
 
 (3) 抽出↓      選択した反映順序、パターンでパターンスケジュールを作成します。 
 
 (4) ← →      パターン一覧で選択したパターンの並びを、１日ずつ左右にずらし 
            ます。 
 
 (5) 決定       表示されているパターンスケジュールを、「パターンスケジュール 
            を反映」選択時のスケジュールの作成に反映します。 
 
 (6) 取消       「パターン設定」画面を閉じます。 
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