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Ⅳ-24.シフトパターンの割り付け 

画面説明 

１日毎に設定したシフトパターンを１ヶ月のカレンダーに貼り付けます。スケジュー 
ルの作成(シフト別)では、ここで設定したシフトカレンダーを元にシミュレーション 
を行います。

 (1) 登録       画面に表示されているカレンダーを登録します。 
         
 (2) 行事一覧     行事一覧画面を表示します。 
            ※会社全体の行事、職場毎に設定された行事を表示します。 
 
 (3) 職場構成日    職場構成の日付を指定します。この日付をもとに職場構成を表示し 
            ます。    
 
 (4) 職場 参照    (3)の職場構成日時点のシフトパターンのグループを参照します。 
            ※シフトパターンのグループ設定をする必要があります。 
 
  (5) 年月       カレンダーの年月が表示されます。 
 
 (6) シフトパターン  選択されているシフトパターンのグループに割り付けできるシフト 
            パターンが表示されています。 
            ｢000 なし」を選択した場合は、カレンダーに設定済みのシフトパ 
            ターンを消去できます。 
            ※カレンダーの内容を反映させるには、登録ボタンを押下してくだ 
             さい。 
 
 (7) 休日       職場の休日がある場合に、休日の勤務種類をカレンダーに設定しま 
            す。 

概 要 

《シフトパターンの割り付け 画面イメージ》 

《シフトパターンの割り付け 項目説明》 
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 (8) 職場 複写    カレンダーに表示されている内容を別のシフトパターングループへ 
            コピーできます。 
 
 (9) クリア      カレンダーに表示されているシフトを消去します。 
 
 (10)カレンダー    カレンダーを表示します。カレンダーの欄をクリックすると、 
            (6) シフトパターン で選択されたシフトパターンが貼り付きます。 
            ※詳細はPOINT1をご参照ください。

クリック 

カレンダーのシフト設定 

 ②カレンダーに張り付いているシフトを解除する場合 

 ①シフトをカレンダーに貼り付ける場合 

 ③曜日別のシフトのカレンダーに貼り付ける場合 

張り付いたシフトが
解除されます。 

選択したシフトが張
り付きます。 

Ctrl ＋ クリック

水曜日のシフトが一
括で貼り付けできま
す。 

貼り付けたいシフト
を選択します。 

なしを選択します。 

貼り付けたいシフト
を選択します。 

クリック 
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  (11)目安時間・目安金額   
            １ヶ月の目安時間・目安金額が表示されます。 
            ①就業   ・・・就業時間の合計 
            ②法定内残業・・・法定内残業の合計 
            ③法定外残業・・・法定外残業の合計 
            ④深夜   ・・・深夜時間の合計 
            ⑤総労働  ・・・①～④の合計 
  

《行事入力 画面イメージ》 
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  カレンダーの行事欄を右クリックすると、行事内容の入力、変更が可能です。 

《行事入力 項目説明》 

 (1) 会社の行事    全社の行事内容を、入力、修正できます。全角１０文字まで入力可 
            能です。 
  
  (2) 職場の行事    全社の行事内容を、入力、修正できます。全角１０文字まで入力可 
            能です。 
            ※カレンダーの行事欄に表示される行事は、職場の行事を優先して 
             表示します。 
             職場の行事がない場合は、全社の行事内容が表示されます。 
 
 (3) 決定       入力した内容をカレンダーに反映します。 
 
 (4) 取消       入力を中止し、行事入力画面を閉じます。

クリック
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《職場複写 画面イメージ》 
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 (1) 複写元      複写元の職場が表示されます。 
  
  (2) 複写元期間    複写する期間を設定します。 
 
  (3) 職場構成日    職場構成の日付を指定します。この日付をもとに職場構成を表示し 
            ます。    
 
 (4) 職場コード検索  職場コードから、シフトパターンのグループを検索することができ 
            ます。 
 
 (5) 職場一覧     職場構成日時点のシフトパターンのグループ一覧を表示します。 
 
 (6) 複写先期間    シフトパターンのグループの開始年月日を指定できます。 
 
  (7) 決定       複写を開始します。 
 
  (8) 取消       職場複写の画面を閉じます。 

《職場複写 項目説明》


