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Ⅲ-4.カードＮＯの登録 

概 要 

画面説明 

《カードＮＯの登録 画面イメージ》 

《カードＮＯの登録 項目説明》 

個人コードとリンクするカードＮＯを設定します。この設定により、 
ＩＤカード（カードＮＯ）何番の人が、どの個人であるのかをシステ 
ム上認識します。打刻入力を利用する場合は設定する必要があります。 

 (1) 職場構成日    職場構成の日付を指定します。この日付をもとに職場構成を表示し 
            ます。 
 
 (2) 設定ボタン    設定画面が開きます。カードＮＯの桁数と、カードＮＯが桁数に満 
            たない場合に「前ゼロ」「後ろゼロ」「前スペース」「後ろスペー 
            ス」で自動的に編集する機能を利用できます。カードＮＯは１桁か 
            ら２０桁まで設定できます。 
 
 (3) 職場コード検索  テキストボックスに職場コードを入力し、検索ボタンを押すと該当 
                      する職場にフォーカスが当たります。 
 
 (4) 階層       選択した階層までの職場を表示します。 
 
 (5) 職場一覧     職場構成日時点の職場一覧を表示します。 
            設定する個人の所属する職場を選択します。 
 
 (6) 在職者／休業者／休職者／退職者 
            選択する個人の在職／休業／休職／退職区分を選択します。１つ以 
            上の区分にチェックをつけてください。  
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 (7) 選択↓      職場一覧で選択した職場、チェックをつけた在職／休業／休職／退 
            職区分に該当する個人を選択し、個人一覧に表示します。  
 
 (8) 個人一覧     職場一覧で選択された職場の個人一覧を表示します。 
            カードＮＯを設定する個人を選択します。 
            カードＮＯが作成されている個人には、左端に作成済みの印（●） 
            が表示されます。 
  
 (9) 抽出→      個人一覧で選択した個人に登録されている内容をメイン画面に表示 
            します。 
 
 (10) 個人名      個人一覧から抽出した個人コードと個人名を表示します。 
            カードＮＯが登録されている場合は黒字で、登録されていない場合 
            は赤字で表示します。 
 
 (11)カードNO     カードＮＯを設定します。 
            カードＮＯは英数字２０桁まで設定できます。 
 
 (12)全選択／全解除  全選択のリンクボタンをクリックした場合は、全てのカードＮＯの 
            削除チェックボックスにチェックがつきます。全解除のリンクボタ 
            ンをクリックすると、全てのカードＮＯの削除チェックボックスの 
            チェックが外れます。 
            
 (13)削除       カードＮＯを削除する場合にはチェックをつけてください。 
            登録ボタンクリック時に、チェックのついたカードＮＯが削除され 
            ます。
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 (14)カード読込ボタン        
            カードＮＯの読み込み画面が開きます。

《パソリを利用したカードＮＯの登録 画面イメージ》 
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 ※予め「勤次郎 Felica カードリーダー」を起動しておく必要があります。 
 
  読み込み可能状態で、カードをパソリにかざします。カードＮＯの読み込みが完了したら、 
  カードＮＯ読み込み画面が閉じ、カードＮＯの登録画面に読み込んだFeliCaのカードＮＯを 
  表示します。   
 
  「PaSoRi(パソリ)」はソニー株式会社の登録商標です。

《カードＮＯ読み込み画面 画面イメージ》

画面説明 

 (1)カードNO      
            読み込んだカードＮＯを表示します。 
 
 
 (2)パソリの接続状態        
            読み込み可能：カードの読み込みが可能です。 
            読み込み不可：パソリのカードリーダーが未接続です。 
            オフライン ：「勤次郎 Felica カードリーダー」が起動していません。 
 
 (3)パソリ再接続ボタン 
            「読み込み不可」または「オフライン」となっている場合、 
            「再接続」ボタンを押すと、カードの読み込みが可能になります。 
 
 (4)閉じるボタン        
            カードＮＯ読み込み画面が閉じます。
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画面説明 

《設定画面 画面イメージ》 

《設定画面 項目説明》

 (1) 有効桁数      有効桁数を設定します。１～２０の範囲で設定可能です。これから 
              設定されるＩＤカードに対して有効になりますが、今までに登録さ 
              れたＩＤカードのＮＯは変更されません。 
              ※有効桁数を１６桁以上に設定する場合は、有効桁数に対応した就 
              業情報端末をご利用ください。 
 
 (2) 前ゼロ       入力されたＮＯの前にゼロを入れて表示します。 
             例)有効桁数１０桁のとき“12345”→“0000012345” 
 
 (3) 後ろゼロ       入力されたＮＯの後ろにゼロを入れて表示します。 
             例)有効桁数１０桁のとき“12345”→“1234500000” 
 
 (4) 前スペース     入力されたＮＯの前にスペースを入れて表示します。 
             例)有効桁数１０桁のとき“12345”→“     12345” 
 
 (5) 後ろスペース    入力されたＮＯの後ろにスペースを入れて表示します。 
             例)有効桁数１０桁のとき“12345”→“12345     ” 
 
 (6) 登録ボタン         現在表示されている設定を登録します。 
 
 (7) 閉じるボタン    設定画面が閉じます。 
 
     
 

パスワードレベル0～1の場合のみ使用できます。 
「カードＮＯ指定」を選択する事で、カードＮＯ指定モードに切り替えます。 

カードＮＯを指定してリンクする個人コードを変更したい場合
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《カードＮＯの登録 カードＮＯ指定モード 項目説明》 
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《カードＮＯの登録 カードＮＯ指定モード 画面イメージ》 

 (1) 社員指定     社員指定モードに切り替えます。 
 
 (2) カードＮＯ指定  カードＮＯ指定モードに切り替えます。 
 
 (3) 設定ボタン    設定画面が開きます。カードＮＯの桁数と、カードＮＯが桁数に満 
            たない場合に「前ゼロ」「後ろゼロ」「前スペース」「後ろスペー 
            ス」で自動的に編集する機能を利用できます。カードＮＯは１桁か 
            ら２０桁まで設定できます。 
 
 (4) カードＮＯ検索  テキストボックスにカードＮＯを入力し、検索ボタンを押すと該当 
                      する社員にフォーカスが当たります。 
 
 (5) カードＮＯリスト ログイン会社に登録している全てのカードＮＯ一覧を表示します。 
 
 (6) ＣＳＶ出力        カードＮＯリストに表示されているデータをＣＳＶファイルに出力 
            します。 
 
 (7) 抽出⇒      カードＮＯリストで選択したカードＮＯに登録されている内容をメ 
            イン画面に表示します。 
 
 (8) 登録ボタン    現在表示されているカードＮＯ、社員名を登録します。 
 
 (9) 削除ボタン       現在表示されているカードＮＯの削除を行います。  
 
 (10) カードＮＯ    カードＮＯリストから抽出したカードＮＯを表示します。 
 
 (11) 社員名      クリックすると職場・社員選択画面を表示します。選択後、個人名 
             を表示します。 
 
     
 




