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Ⅷ-3.承認者一覧 

画面説明 

指定した日付より未来の承認者を一覧表示します。概 要 

(1) 出力形式     出力形式を選択します。 
 
(2) 基準日      職場一覧に表示する職場の基準日を設定します。    

(3) 職場検索     職場一覧に表示されている職場の中から指定した職場コードの職場 
           を選択します。 

(4) 下位職場選択   職場一覧で選択されている職場の下位職場も選択状態にします。 

(5) 職場一覧     基準日時点の職場構成を表示します。 

(6) 在/休/退区分   抽出したい個人の在職／休業／休職／退職区分を選択します。 
           一つ以上の区分にチェックをつけてください。 

(7) 選択↓      選択された職場に所属する個人の内、在/休/退区分で指定された条 
           件に一致する個人を個人一覧に表示します。 

(8) 個人コード検索  個人コードを入力し検索ボタンを押すと、該当する個人を個人一覧 
           に表示します。 
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(9) 個人名検索    個人名を入力し検索ボタンを押すと、該当する個人を個人一覧に表 
           示します。氏名・カナ名のどちらでも検索できます。 

(10)個人一覧     選択された職場に所属する個人の内、在/休/退区分で指定された条 
           件に一致する個人を表示します。 

(11)申請種類表示選択 申請一覧に表示する申請の種類を以下の中から選択し絞り込みます。 
           ・全件        ：全ての申請を表示します。 
           ・就業のみ      ：就業で使用される申請のみ表示します。 
           ・オフィスヘルパーのみ：オフィスヘルパーで使用される申請のみ 
                       表示します。 

(12)申請一覧     選択できる申請を表示します。 

(13)指定日      印刷するデータの開始日を指定します。 
           ※この日より未来のデータが印刷されます。 

(14)印刷       指定した条件に一致する承認者の一覧を印刷します。 


