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Ⅷ-8.遅刻早退取消の申請 

遅刻／早退の申請、あるいは遅刻／早退取り消しの申請を行います。 

画面説明 

概 要 

(1) 遅刻早退区分   申請を行う遅刻早退区分にチェックをつけてください。 
           （遅刻、早退、遅刻２、早退２） 
 
(2) 実績を取り消す  チェックをつけた場合は、チェックをつけた遅刻早退区分に該当す 
           る遅刻早退をなかったものとします。 
           チェックをはずした場合は、遅刻早退の実績がそのまま残ります。 
           「各種機能の設定」－「申請承認（職場別）」で申請者の所属職場 
           の遅刻早退取消申請の詳細設定が「申請時に選択」に設定されてい 
           る場合のみ表示されます。 
           「実績を取り消す」に設定されている場合は、チェックをつけた遅 
           刻早退区分に該当する実績を取り消す申請のみを行います。 
           「実績を取り消さない」に設定されている場合は、チェックをつけ 
           た遅刻早退区分に該当する報告申請となります。
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《遅刻早退取消の申請 画面イメージ》 
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《遅刻早退取消の申請 項目説明》 


