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Ⅳ-32.病床種別の設定 

概 要        様式9を出力する際に使用する職場のグループを設定します。この 
       グループのことを『病床種別』と言います。 
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画面説明 

《病床種別の設定 画面イメージ》 

 (2) 一括設定         『病床種別のグループ』が未設定の職場に対して、指定した階層の職 
                  場を親職場として設定することができます。 
                      ※既に設定されている職場は、一括設定の対象とはなりません。既に 
                        設定されている職場にも適用したい場合は、未設定に戻してから、 
                        一括設定を行ってください。 

《病床種別の設定 項目説明》

 (1)職場構成日    職場構成の日付を指定します。この日付をもとに職場構成を表示し 
                      ます。                            
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グループ欄は以下の４つの状態のいずれかが表示されます。 

                                                  
(3)職場検索           職場コードを入力し検索ボタンを押すと、該当する職場を職場一覧 
                      に表示します。 

(4)職場一覧           一覧より病床種別の適用範囲となる職場を選択します。複数の職場 
           をランダム（不連続）に選べます。 

(5)グループ        病床種別の適用範囲を表示します。 
                      ※詳細はPOINT1を参照してください。 
                      

  ①「●職場コード  職場名称」    病床種別のグループ内で親職場として設定されている 
                                  状態を表しています。 
 
  ②「  職場コード  職場名称」    グループ欄に表示されている職場を親職場としたグルー 
                 プに属している状態を表しています。 
 
  ③「未設定」                    病床種別のグループ設定がされていない状態を表して 
                 います。 
 
  ④「対象外」                    病床種別を適用しない状態を表しています。 
                 ※｢対象外｣の設定がされている職場にグループ設定を 
                                    行いたい場合は、未設定にしてから再度設定を行っ 
                                    てください。 

(6)夜勤時間帯       夜勤時間帯設定で登録した夜勤時間帯を表示します。グループ作成 
           を行った親職場に対して設定します。 

                       

(7)職場一覧表示状態の選択 
                      職場一覧に表示する職場を すべて、親のみ、未設定のみ、対象外の 
                      みから選択します。 
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(8)グループ作成       選択した職場を病床種別の適用範囲として設定します。病床種別のグ 
           ループには親職場の設定が必要です。 
           ※詳細はPOINT2を参照してください。 

 
  ①グループを作成したい職場を選択して、「グループ作成」ボタンを押します。 

  ②親職場に設定する職場を選択して、決定ボタンを押します。親職場に設定する職場 
  は、グループを代表する職場を設定してください。 
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(9)グループに追加     選択した職場を設定されている病床種別のグループに追加登録します。   

                      ※詳細はPOINT3を参照してください。 

 

  ①グループに追加したい職場を選択して、「グループに追加」ボタンを押します。 

  ②親職場(病床種別のグループ)を選択して、「決定」ボタンを押します。 

   



Ⅳ-32-5

(10)未設定に戻す      選択した職場を病床種別のグループから外します。                   

                      ※既に「親職場」に設定されている職場を未設定に戻す場合は、グ 
            ループに属している全ての職場が未設定に戻りますので、ご注意 
            ください。                       

                      ※未設定の状態に戻すと、病床種別のグループを参照できなくなり 
            ますので、ご注意ください。 

(11)対象外として設定  選択した職場をグループの適用対象外に設定します。     
              
                      ※既に病床種別のグループが設定されている職場を対象外とする場 
            合は、未設定に戻した後、「対象外」ボタンを押してください。 

(12)夜勤時間帯設定  選択した親職場に夜勤時間帯を設定します。                 
                      ※詳細はPOINT4を参照してください。
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  ②夜勤時間帯を入力して、「登録」ボタンを押します。

   

①夜勤時間帯を作成したい職場を選択して、「夜勤時間帯設定」ボタンを押します。 
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 (13)サービス種類・事業所名の設定 
            選択した親職場にサービス種類・事業所名を設定します。介護オプ 
            ション購入時に表示されます。                 
                       ※詳細はPOINT5を参照してください。 

  ②サービス種類、事業所名、休憩時間、サービス提供時間、勤務時間を入力して、 
  ｢登録」ボタンを押します。 

①設定したい職場を選択して、「サービス種類・事業所名の設定」ボタンを押します。 

  有効開始日  ：履歴の開始日付を設定します。 
 サービス種類 ：サービス種類を設定します。 
 事業所名   ：事業所名を設定します。 
 休憩時間   ：常勤換算表、夜勤職員配置加算表に印字する勤務時間に休憩時間を 
         含めるか設定します。 
 サービス提供時間 
        ：通所介護などの介護サービスの場合に設定してください。帳票には 
         サービス提供時間帯の中で働いた時間数が印字されます。 
 常勤の従業者が勤務すべき時間数 
        ：従業者が勤務すべき時間数を設定します。 


